
 تسوِ زعالی

 راهنمای ارسال درخواست صدور سند مالکیت از دفاتر اسناد رسمی به واحد های ثبتی

سسوی، تشای  اسٌاد دفازش طشیك اص هالىیر سٌذ دسخَاسر خزیشش طشح دسسَسالعول ًَیس تا عٌایر تِ خیص

دسسَسالعول اسسال دسخَاسر صذٍس سٌذ هالىیر دس ساهاًِ ضثر الىسشًٍیه اسٌاد، تِ ضشح ریل الذام گشدد. ) 

 اسٌاد دفازش طشیك اص هالىیر سٌذ دسخَاسر خزیشش طشح دسسَسالعول ًَیس خیص "تا عٌَاى  دس لسور ساٌّوا

  هَجَد هی تاضذ.( "سسوی

 یا جسسجَ دٍ گضیٌِ هشتَطِ فشم دس ٍ ضذُ "دسخَاسر سٌذ هالىیر" فشم ٍاسد ،"ضثسی خذهاذ"هٌَی دس

 الذام فشاخَس تِ وِ داسین دسخَاسر جذیذ صذٍس سٌذ هالىیر ایجاد لثلی ٍ دسخَاسر ّای صذٍس سٌذ ٍیشایص

 .ًوایین هی اسسفادُ هشتَطِ گضیٌِ اص ًظش هَسد

 

لثلی وِ ضثر ضذُ اًذ، ًوایص دادُ هی ضَد ٍ تا زَجِ  دس لسور جسسجَ، دسخَاسر ّای صذٍس سٌذ هالىیر

 اهىاى جسسجَی خیطشفسِ ٍجَد داسد. "ضشایط جسسجَ"تِ زة 



 

 

ایجاد دسخَاسر جذیذ صذٍس سٌذ " خس اص اًسخاب گضیٌِ دسخَاسر جذیذ صذٍس سٌذ هالىیر ایجادتشای 

 ایجاد دسخَاسر صذٍس سٌذ هالىیر سا هی صًین. "دووِ  "هالىیر

 

 

 

 

 

 

 



ًَع زماضا سا اًسخاب ًواییذ. اًَاع زماضا یىی اص هَاسد صیش " هَضَع دسخَاسر"اتسذا اص لیسر هَجَد دس  -1

 اسر:

 اًسمال لطعی 

 سٌذ دسخَاسر زعَیض 

  ُزمسین ًاهِ 106دسخَاسر هاد ٍ 

 :دسخَاسر صذٍس سٌذ هالىیر سْن الاسش ٍساش تا اسائِ سٌذ هالىیر هسَفی 

 الاسش ٍساش تذٍى اسائِ سٌذ هالىیر هسَفی: دسخَاسر صذٍس سٌذ هالىیر سْن 

 دسخَاسر صذٍس الوطٌی سٌذ هالىیر تِ دلیل فمذاى سٌذ هالىیر 

  ِعلر سیخسي جَّش یا سَخسگی یا خاسگی ٍ جْاذ دیگشی وِ دسخَاسر صذٍس الوطٌی سٌذ هالىیر ت

 لسوسی اص سٌذ هالىیر اص تیي سفسِ تاضذ ٍ یا لاتل اسسفادُ ًثاضذ

 لوطٌی سٌذ هالىیر تِ دلیل زماضای ٍسضِدسخَاسر صذٍس ا 

 دسخَاسر صذٍس الوطٌی سٌذ هالىیر دس هَاسدیىِ سٌذ هالىیر دس یذ ضالص اسر 

 دسخَاسر صذٍس سٌذ هالىیر اصلاحی توَجة زغییش هطخصاذ سجلی هاله 

 دسخَاسر صذٍس سٌذ هالىیر اصلاحی ٍ زجویعی 

 

 صذٍس سٌذ هالىیر ضذُ اسر، ٍاسد ًواییذ. دس زة هطخصاذ هله، اطلاعاذ هلىی وِ تشای آى دسخَاسر -2

دس زة  "ًَع سٌذ هالىیر"، دس فیلذ دس ّش یه اص دسخَاسر ّای فَق هی تایسر جْر زعییي ًَع سٌذ فعلی

 : هطخصاذ هله، یىی اص گضیٌِ ّای صیش اًسخاب ضَد

 

 سٌذ هالىیر واداسسشی داسای ضواسُ دفسش الىسشًٍیه 

  سٌذ هالىیر دفسشچِ ای 

  واداسسشی فالذ ضواسُ دفسش الىسشًٍیهسٌذ 

 



 

ٍ اًصشاف اص  "چاج خیص ًَیس"، "ضثر"ّواًگًَِ وِ دس زصَیش فَق هطاّذُ هی ًواییذ، دس ایي فشم سِ دووِ 

دس ًظش گشفسِ ضذُ اسر وِ خس اص اًجام زغییش دس فشم اص دووِ ضثر تشای ضثر اٍلیِ اطلاعاذ  "دسخَاسر

اسسفادُ هی ضَد. چاج خیص ًَیس تشای اسائِ تِ هسماضی جْر تشسسی ٍ صحر سٌجی اللام زَسط هسماضی هی 

 .هی ضَداسسفادُ  "اًصشاف اص دسخَاسر"تاضذ ٍ دس صَسذ ًیاص تِ اًصشاف اص دسخَاسر اص گضیٌِ 

 

 دس زة هطخصاذ هالىیي، اطلاعاذ هشتَطِ ٍاسد هی ضَد. -3

 



 
 

اهىاى خشداخر ّضیٌِ ّا تا دسسگاُ خَص  "ضشٍع عولیاذ خشداخر ّضیٌِ..."دس زة ّضیٌِ ّا، تا صدى دووِ  -4

 هسصل تِ ساهاًِ ٍجَد داسد.

 
 

 

 



اسسال ضَد سا هیسَاى دس  ٍاحذ ضثسیدسخَاسر تِ دس زة خیَسر ّا، ّش آًچِ اص هذاسوی وِ لاصم اسر تِ ّوشاُ  -5

ایي زة اضافِ وشد. اتسذا دووِ + دس سور چح زة خیَسر ّا سا تضًیذ. دس گضیٌِ ضواسُ هذسن تا زَجِ تِ 

زشزیة دسظ ّش خیَسر، ضواسُ ای اخسصاظ دّیذ. گضیٌِ ّای زاسیخ هذسن، ًَع فشعی هذسن ٍ تمیِ اللام دسظ 

ظش دس صَسزی وِ فایل آى اص لثل دس حافظِ واهدیَزش ضوا ٍجَد داسد ضَد. سدس تشای دسظ فایل هذسن هَسد ً

سا فطشدُ سدس فایل هَسد ًظش سا اص سیسسن خَد اًسخاب ًواییذ. دس  "فایل"تایذ دس لسور تاسگزاسی دووِ 

صَسزی وِ تخَاّیذ هذسن هَسد ًظش سا اسىي ًواییذ تایذ دس لسور تاسگزاسی دووِ خَیص سا فطشدُ سدس 

 ًسثر تِ اسىي ٍ دسظ هذسن الذام وٌیذ.

 .ّای آى ٍجَد داسد اهىاى ًوایص هذاسن خیَسر ضذُ ٍ یا دسیافر فایل "ًوایص/دسیافر"دس لسور 

 

 

زة زأییذ ٍ اسسال، دس ایي لسور تا صدى دووِ أخز اضش اًگطر، اهىاى ضثر اضشاًگطر هالىیي ٍجَد داسد.  -6

، دسخَاسر هشتَطِ اسسال هی ضَد. سدس "زأییذ ًْایی ٍ اسسال تِ اداسُ ضثر"ّوچٌیي خس اص صدى دووِ 

 جَد خَاّذ داضر.اهىاى چاج ًْایی دسخَاسر ٍفعال ٍ  "چاج ًْایی"دووِ 

 



 


